
Dein Ansprechpartner 
Simon Krieg (Inhaber) Tel. 
+41 79 323 69 50 
Melde dich bei uns und lerne uns kennen! 

Schicke uns deine Bewerbungsunterlagen an simon@krieg.swiss oder melde dich tele-
fonisch für einen ersten, unverbindlichen Austausch. 

Tel. 031 859 03 53 
info@krieg.swiss 
www.krieg.swiss 

KRIEG SANITÄR HEIZUNG AG 
Staldenstrasse 33 
3322 Urtenen-Schönbühl 

 
 
 

Mit dir KRIEGen wir’s hin! 
Sachbearbeiter/in Rechnungswesen, Personalwesen und 
Administration (w/m/d, 40-100%) 

Als modernes und dynamisches Familienunternehmen in Schönbühl und Jegenstorf greifen wir auf über 66 
Jahre Berufserfahrung zurück. Von der Planung, über die Realisierung bis hin zur Inbetriebnahme und War-
tung unterstützen wir Architekten und Bauherren als zuverlässiger Partner. 
Hast du Lust, mit uns zusammen Innovation und zeitgerechtes Bauen mitzuprägen? Dann freuen wir uns auf 
deine Bewerbung! 
 
Das erwartet dich bei uns 
 Verantwortung für die Bearbeitung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung, einschliesslich Mahnwe-

sen und Zahlungsabwicklung 
 Lohnbuchhaltung 
 Personaladministration von A – Z 
 Controllingaufgaben 
 Du unterstützt unsere Projektleiter bei allen administrativen Tätigkeiten. Dazu gehören: Entgegennahme 

von Telefonanrufen, Eingabe von Baugesuchen ab Vorlage, allgemeine Korrespondenz.  
 Unterstützung bei Jahresabschlüssen 
 Du hast die Möglichkeit dich weiterzubilden und Verantwortung zu übernehmen.  
 Eigene Ideen für eine qualitativ hochwertige Arbeitsweise kannst du jederzeit gerne einbringen. 
 Kollegiales Arbeitsumfeld mit jungen, motivierten Mitarbeitern 

 
Das bringst du mit 
 Du verfügst über eine kaufmännische Grundausbildung mit Praxiserfahrung im Finanzwesen, idealer-

weise mit einer Weiterbildung im Bereich Finanzen und Controlling 
 Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 
 Du bist versiert im Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen 
 Du bist eine freundliche und kommunikationsstarke Persönlichkeit. 
 Du hast Lust auf selbstständiges Arbeiten und auf Übernahme von Verantwortung 
 Du bist teamfähig und kannst auf unsere Kundschaft eingehen, damit sie sich stets gut aufgehoben fühlt 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   


