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Mit dir KRIEGen wir’s hin! 
Mitarbeiter/in Administration (w/m/d, 40–70 %) 
Ab sofort oder nach Vereinbarung, befristet bis Juli/August 2027

Als modernes und dynamisches Familienunternehmen in Jegenstorf greifen wir auf über 66 Jahre  
Berufserfahrung zurück. Von der Planung, über die Realisierung bis hin zur Inbetriebnahme und Wartung
unterstützen wir Architekten und Bauherren als zuverlässiger Partner. Hast du Lust, mit uns zusammen  
Innovation und zeitgerechtes Bauen mitzuprägen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Das erwartet dich bei uns
•	 Du betreust unseren Empfang und unsere Telefonzentrale und sorgst dafür,  

dass sich unsere Kundschaft jederzeit gut aufgehoben fühlt
•	 Du unterstützt unsere Projektleiter bei allen administrativen Tätigkeiten
•	 Du Koordinierst unsere Serviceaufträge
•	 Du unterstützt unsere Buchhaltung in Administrativen Aufgaben
•	 Du unterstützt unser Marketing
•	 Kollegiales Arbeitsumfeld mit motivierten Mitarbeitenden

Das bringst du mit
•	 Du verfügst über eine kaufmännische Grundausbildung
•	 Du hast gute Kenntnisse und beherrscht den Umgang mit Outlook, Word und Excel
•	 Du hast sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Du bist eine freundliche und kommunikationsstarke Persönlichkeit
•	 Du willst im Team arbeiten und kannst auf unsere Kundschaft eingehen, damit sie sich stets gut aufgehoben fühlt

Damit begeistern wir dich  

 Abwechslungsreiche Aufgaben	  Vertrauenskultur, Umgang auf Augenhöhe

 Moderne Infrastruktur und Arbeitsmittel	  Kollegiales Team und guter Zusammenhalt

 Entwicklungsperspektive 	  Gewinnbeteiligung

Dein Ansprechpartner
Simon Krieg (Inhaber)
Tel. +41 79 323 69 50 

Melde dich bei uns und lerne uns kennen!
Schicke uns deine Bewerbungsunterlagen an simon@krieg.swiss oder 
melde dich telefonisch für einen ersten, unverbindlichen Austausch.



